INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic, LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Guaterala)

-

Director General de las Artes
Direcciéon General de las Arfes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

s

30 do Diciembre do 2021~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

SERGIO EMMANUEL DE LA PENA

Nombre compleio del Contratista: CASTANED, , Ccuk 2458237350101

NUmero de contrato: DGA-029-689-2021 .~ Acuerdo Ministerial: 344.2021 -

Servicios: PROFESIONALES.” . Nit del Contratista: 56894791 -

Nimero de Factura; 2099070804 7 Serie: ‘ D13ASDOC o
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 /- Periodo del Informe: DICIEMBRE

Mento Total del Contrato Q76,500.00 Plazo del Contrato: 16/0472021 AL 1122021
Unidad Administrativa donde presta DIRECCION DE ESPECTACULOS

los servicios: PUBLICOS

Objetivos del Contrate:

—

e

“EL. PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicics PROFESIONALES para la

DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS, DE LA DIRECCION G

ENERAL DE LAS

ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de la ciencia de 1a cual es profesional, en

Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas

Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

ING.SERGIO EMMANUEL DE LA PENA CASTANEDA

a prestacion de
limitativas, sino

Se brindo asesoria ditrante el proceso de planificacién estratégica con ia finalidad de alcanzar una mejora continua en el

servicio y los resultadoes.

Se brindo asesoria durante 2l desarrollo y formulacién de herramientas técnicas y administrativas de planes y proyectos

propuestos por [a Direccién de Espectaculos Pibiicos.
Se brindo asesoria durante ef proceso de formulacion y eiecucion del Plan Operativo Multianual -POM,
Compras-PAC y Plan Operativo Anual - POA.

Se brindeo asesoria en la matriz de seguimiento af Plan Operative Anual - POA Y mamoria de labores.

Slan Anual de

Se brindo aseseria en la elaboracidn de bases de datos de personas individuales y juridicas que se presentan en la Direccion

de Espectaeulos Publicos.
Se brindo asesoria en el monitoreo y rastreo a los diferentes lugares que presentan espectaculos
puplicos o exhiben material fiimico en la Repubiica de Guatemala.

Oftras actividades afines a su contrato,

LICDA. MARYEENA CALDERON MARTINEZ DE MEDINA

{segdin Clausula d

N T ey | g iy

{segin

Nombre de 2 Autoridad
co

que Evalua los Servicios

Ao NRA R s Martinez de Modins
Director Técnicu ¥ _
L Dirdccion de Especticulos Fuliicos

i ireccion General de las Artes
i ortes

Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

T
//

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

8u despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted,

Guatemala,

-

para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

SERGIO EMMANUEL DE LA PENA

30 de Diciembre de 2021

i

Nombre completo del Contratista: CASTANEDA P Ccul: 2458237350101

Namero de contrato: DGA-029-689-2021 Acuerdo Ministerial: 344-2021 s
Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 5689479-1 "

Némero de Factura: 2099070894 Serie: D13ASDSC 7 - -
Honcrarics Mensuales: Q9,000.00° . Periodo del Informe:  16/04/2621 AL 3112/2021 ~
Monto Total del Contrato Q76,500.00 7 Plazo del Contrato: 161042621 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE ESPECTACULOS

los servicios:; PUBLICOS

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
o)
d)
e)
)
Q)

ING.SERGIO EMMANUEL DE LA PENA CASTANEDA

“EL PROFESIONAL”gcompromete a prestar sus servicios PROFES!

ONALES para |2

DIRECCION DE ESPECTACULOS PUBLICOS, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS

ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y can

arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en
Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas
Unicamente enunciativas:

Brindar asesoria durante el proceso de planificacion estratégica con a finalidad de alcanzar una mejora
servicio y los resultados.

ia prestacion de
limitativas, sino

continua en el

Brindar asesoria durante el desarrollo y formulacién de herramientas técnicas y administrativas de planes y proyectos

propuestos por la Direccidn de Espectaculos Publicos.

Brindar asesoria duranie el proceso de formulacion y ejecucién del Plan Operativo Multianual -POM; Plan Arnual de Compras-

PAC y Plan Operativo Anual - POA
Brindar asesoria en la matriz de seguimiento al Plan QOperativo Anual - POA y memoria de {abores.

Brindar asesoria en [a elaboracion de bases de datos de personas individuales y Juridicas que se presentan en la Direccién

de Espectaculos Plblicos.
Brindar asesoria en el moniforeo y rastreo a los diferentes lugares que presentan espectaculos publicos
o exhiben material flimico en la Reptblica de Guatemala.

Qtras actividades afines a su contrato.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS //
Direcior General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General /

Guatemalz, 30 de Diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarfe mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

SERGIO EMMANUEL DE LA PENA

Nombre completo del Contratista: CASTANEDA ~ CUl: 2458237350101
Numero de contrato: DGA-029-689-2021 -~ Acuerdo Ministerial: 344-2021 7
Senvicios: PROFESIONALES ~ Nit del Contratista: 56804791 - -
Numero de Factura: 2098070894 £ Serie: D13A5DOC

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 i Periodo del Informe:  16/0442021 AL 31H12/2021
Monto Total del Contrato Q76,500.00 Plazo del Contrato: 16/04/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE ESPECTACULOS
los servicios: PUBLICOS

Objetivos del Contrate: s ~

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

“EL PROFESIONAL” se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para la
DIRECCION DE ESPECTACULQS PUBLICOS, DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS
ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con
arregio a las prescripciones de la ciencia de fa cual es profesional, en |z prestacién de
Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sine
Unicamente enunciativas:

Se asesoro a la Direccion de Espectacuios Publicos con la finalidad de establecer un proceso de planificacion estrategica
alcanzando una mejora en [2 trazabilidad de documentacion relacionada desde la recepcion, correspondencia, licencias,
oficios y ofras relacionadas con las mismas. !

Se asesord a la Direccién de Espectaculos Piblicos para desarrrelar y formular herramientas técnicas y administrativas para
gestionar el proyecto denominado "Ventanifla Unica” que tiene el proposito de simplificar los tramites aleninistrativos que
competen a esta Direccién, asimismo se trabajo con herramientas administrativas como lo es google dri\{e para tener
informacién en la nube y TRELLQ para implementar la metodologia KANBAN y de esta forma darle gestion al proyecto de
Ventanilla Unica.

Se asesoro en el proceso de analisis, modificacion y ejecucion del Plan Operativo Multianual, Plan Anual de Compras y Plan
Cperativo Anual correspondientes al afio 2021 y la proyeccion del afio 2022 al 2025

Se asesord en la elaboracion de la matriz de seguimiento al Plan Operativo Anual- POA'y memoria de labores
correspondientes en el afio en curse.

Se asesord en la elaboracidn de base de datos en la nube (Google Drive) para llevar un contro de ia correspondencia,
registro de expedienies, licencias para Espectaculos Publicos, Matriz de seguimiento y contrel de oficios para gestiones
internas dentre del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se asesor6 en la elaboracién del proyecto de acuerdo ministeriai para los ineamientos que debe seguir gt usuaric para la
solicitud de la clasificacion filmica en el terrritorio Nacional, asimismo se elabort el formato para la impresion de constancias
de clasificacidn filmica. Aunado a realizar clasificacién de material filmico cuando se solicito el asesoramiento respectivo.




9 Se asesord en ¢l proyecto de sala de cine en ¢! Teatro de Bellas Artes con el analisis téenico del equipo
audio.

Se asesord en la gestién y seguimiento del proyecto "Registro Nacional De Artistas”, proyecto que buscy

h} artistas a nivel nacional y promover iniciativas que dignifiquen al gremio Astistico.

i) Se asesord en las gestiones admistrativas para llevar a cabo las iniciativas de "Telén Abierto”, "Teldn Ab

“Actividades del 15 de septiembre”,"Opera el Pueblo K'iché".

j} Seasesord en la elaboracion de protocolos de bioseguridad para recibir |z carta de NO OBJECION pard fas distintas
actividades que realizo el Ministerio de Cuitura y Deportes.

de proyeccion y
registrar a todos los

erto Occidente”,

. . LICDA. ¢ i
ING.SERGIO EMMANUEL DF LA PENA CASTANEDA A. MARYLENA CALDERON MARTINEZ DE MEDINA

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad|que Evalua los Servicios
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(segun Clausuia de contrato: Décima Primera)




